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उप ¢ेğीय काया[लय, कोयंबƣरू कȧ ͪवभागीय राजभाषा काया[Ûवयन सͧमǓत कȧ बैठक Ǒदनांक 

30.01.2025 को  Ĥात:11 बजे संयुÈत Ǔनदेशक (Ĥभारȣ) कȧ अÚय¢ता मɅ आयोिजत कȧ गई। बैठक 

उपिèथǓत ͪववरण अनुलÊक मɅ संलÊन कȧ गई है। 

The meeting of the Departmental Official Language Implementation Committee 
of Sub Regional Office, Coimbatore was held on 30.01.2025 at 11 am under the 

chairmanship of Joint Director (In-charge). The meeting attendance details are attached 
in the annexure. 

सदèय सͬचव ने अÚय¢ और सदèयɉ का èवागत ͩकया। इसके बाद सभापǓत कȧ अनमुǓत से 

काय[सचूी मɅ शाͧमल ͪवषयɉ पर ͪवचार ͩकया गया। 

The Member Secretary welcomed the Chairman and Members. Thereafter the items in 
the agenda were taken up with the permission of the Chairman. 

 

 

1. ͪपछलȣ बठैक के  काय[वƣृ कȧ पिुçट एव ंǓनण[यɉ पर कȧ गयी काय[वाहȣ 

    सयंÈुत Ǔनदेशक (Ĥभारȣ) ने Ǒदनांक 30.01.2025 को ͪपछलȣ Ǔतमाहȣ के राजभाषा मɅ   

पणू[ ͩकए गए काया[लयी कायɟ कȧ समी¢ा हेत ुजनवरȣ – माच[ 2025 कȧ Ǔतमाहȣ कȧ ͪवभागीय 

राजभाषा काया[Ûवयन समǓत बठैक कȧ अÚय¢ता कȧ। इस बठैक मɅ ͪपछले अͧभलेखɉ को देखने 

से पता चलता है ͩक बठैक Ǔनयͧमत Ǿप से आयोिजत कȧ जा रहȣ है। इसके अǓतǐरÈत राजभाषा 

के ĤगǓतशील Ĥयोग पर माͧसक एव ं ğमैाͧसक ǐरपोट[ भी Ǔनयͧमत Ǿप से भजेी जा रहȣ है। 

अÚय¢ महोदय न ेमाͧसक ĤगǓत ǐरपोट[ के नए Ĥोफॉमा[ पर चचा[ कȧ तथा राजभाषा शाखा के 

सौदा सहायक एव ंअधी¢क को सभी शाखाओं मɅ राजभाषा कȧ ǐरपोट[ तयैार करने वाल ेसौदा 

सहायक कȧ बठैक का आयोजन कर राजभाषा ǐरपोट[ के बारे मɅ पणू[ Ǿप स ेजानकारȣ देने का 

सझुाव Ǒदए िजससे ͩक राजभाषा ǐरपोट[ मɅ ͩकसी Ĥकार कȧ ͪवसगंǓतयां न हो। ͪपछले बठैक मɅ 

भाग लेने अͬधकाǐरयɉ / कम[चाǐरयो काय[वƣृ पर  ǑटÜपͨणया ँआमǒंğत कȧ गई और ͩकसी ने भी 

आपͪƣ या ǑटÜपणी नहȣं कȧ। अत: काय[वƣृ कȧ पिुçट मान लȣ गयी। 
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Confirmation of the minutes of the previous meeting and action taken on  
decisions. 

The Joint Director In-Charge chaired the DOLIC meeting for the quarter october 
to December 2024 on 13.11.2024 to review work completed in the official language for 
the previous quarter. In this meeting President of DOLIC stated that it is mandatory to 
convene a meeting of DOLIC every quarter. A perusal of the past records shows that the 
meeting is being held regularly. In addition to this, Monthly and Quarterly reports on 
progressive use of Official Language are also being sent regularly. The Chairman 
Discussed The Monthly Progressive report and Suggested the Superintendent and 
Dealing assistant of the OL branch to organize a meeting of the dealing assistant 
preparing the report of the OL statement in all branches and discuss the proper way/ 
Full information about the OL Report so that  there is no discrepancies in the OL report . 
Officers / Staffs attended the last meeting on minutes, Comments were invited and no 
one objected or remarks. So, The confirmation of the minutes was accepted. 

2. Ǔतमाहȣ ĤगǓत ǐरपोट[ कȧ चचा[ 

अÚय¢ महोदय ने अÈतबूर से Ǒदसबंर 2024 कȧ Ǔतमाहȣ ĤगǓत ǐरपोट[ कȧ समी¢ा कȧ 

और कहा ͩक Ǔतमाहȣ के दौरान ¢ेğ क, ख, ग, के साथ मलू Ǒहदंȣ पğाचार का ĤǓतशत Đमश: 73, 61, 

66 था तथा Ǒहदंȣ ǑटÜपͨणयɉ का ĤǓतशत 54 था। काया[लय न ेǑहदंȣ मɅ पğाचार और ǑटÜपͨणयɉ का 

लêय याǓन 55 आर 30 लगभग ĤाÜत कर ͧलया है। Ǔतमाहȣ के दौरान Ǒहदंȣ मɅ ĤाÜत कुल 47 पğɉ मɅ स े

05 पğɉ का उƣर Ǒहदंȣ मɅ Ǒदया गया और शषे पğɉ का उƣर देने कȧ आवæयकता नहȣं थी। अधी¢कɉ को 

सूͬ चत ͩकया गया ͩक Ǒहदंȣ मɅ ĤाÜत पğɉ का उƣर देना अǓनवाय[ है तथा Ǒहदंȣ मɅ ǑटÜपण के लêय मɅ ͪपछड़ 

रहȣ शाखाओं को मानक ĤाǾपɉ मɅ Ǒहदंȣ का Ĥयोग कम स ेकम 30 ĤǓतशत तक बढ़ाना चाǑहए। 

 

Discussion of the quarterly progress report. 

  The Chairman reviewed the quarterly progress report from April to June 
2024 and said that during the last quarter, the percentage of original Hindi 

correspondence with Regions A, B and C were 73, 61, 66 Respectively. The percentage 

of Hindi comments was 54. The office has almost achieved the percentage of targets of 
correspondences and noting in Hindi i.e., 55 and 30. Out of the total 47 letters received 
in Hindi during the quarter, 05 letter was replied in Hindi and the remaining letters were 
not required to be replied. Superintendents were informed that it is mandatory to 
answer in Hindi for the letters received in Hindi and the branches lagging behind in the 
targets of the noting in Hindi should increase their usage of Hindi in standard formats to 
at least 30%. 
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3. राजभाषा अͬधǓनयम कȧ धारा 3(3) का अनपुालन 

यह सभी सदèयɉ के Úयान मɅ लाया गया ͩक सामाÛय आदेश (काया[लय आदेश, £ापन,  

पǐरपğ) अͬधसचूनाएं, सकंãप, लाइसɅस, परͧमट, Ĥेस ͪव£िÜत, Ǔनͪवदा, Ĥपğ और नोǑटस, ससंद 

के ͩकसी भी सदन के सम¢ Ĥèततु कȧ जाने वालȣ ǐरपोट[ और अÛय ĤशासǓनक ǐरपोट[ राजभाषा 

अͬधǓनयम 1963 कȧ धारा 3(3) के तहत आती है इÛहɅ अǓनवाय[ Ǿप से ɮͪवभाषी ( Ǒहदंȣ – 

अĒेंजी) जारȣ ͩकया जाना चाǑहए। अÚय¢ ने कहा ͩक सबंंͬ धत शाखाओं को ɮͪवभाषी ĤाǾप मɅ 

Ǔनͪवदा दèतावेज, Ĥेस ͪव£िÜत, रबड़ महुर, महुर, साइन बोड[, पğ शीष[ और नाम पɪटȣ जारȣ 

करने मɅ अͬधकतम Ĥयास करना चाǑहए ।  

 Compliance of Section 3(3) of the Official Language act 1963 

  It was brought to the attention of all Members that General Orders (Office 
Orders, Memoranda, Circulars) Notifications, Resolutions, Licenses, Permits Press 
Releases. Tender Forms and Notices, Reports to be presented before either House of 
the Parliament and other administrative Reports Comes under Section 3(3) of the Official 
Language Act 1963. These must be issued compulsorily bilingual (Hindi-English).The 
Chairman stated that concerned branches should put maximum efforts into issuing 
tender documents, press releases, rubber stamps, seals, sign boards, letter heads and 
nameplates in bilingual formats. 

4. Ǒहदंȣ के Ĥयोग हेतु वाͪष[क काय[Đम 2024-25 मɅ Ǔनधा[ǐरत लêय कȧ ĤािÜत पर चचा[ 

बठैक मɅ Ǒहदंȣ के Ĥयोग का वाͪष[क लêय रखा गया और लêयɉ पर गहन चचा[ कȧ गई। 

अÚय¢ ने सदèयɉ को सूͬ चत ͩकया ͩक वाͪष[क मɅ सरकार कȧ राजभाषा नीǓत के Ĥावधानɉ के 

सबंधं मɅ ĤाÜत ͩकए जाने वाल े कुछ लêय शाͧमल हɇ। यह काय[Đम हर वष[ गहृ मğंालय के 

राजभाषा ͪवभाग ɮवारा जारȣ ͩकए जाता है। इसे सभी काया[लयɉ, शाखाओं एव ं अनभुागɉ मɅ 

Ĥसाǐरत करना आवæयक है ताͩक वे इसका अनपुालन कर सके। सͧमǓत को आगे बताया गया 

ͩक वष[ 2024-25 के ͧलए जारȣ वाͪष[क काय[Đम 08.04.2024 को कोयबंƣरू उप ¢ेğीय काया[लय 

के सभी अͬधकाǐरयɉ, शाखाओं और शाखा काया[लयɉ को Ĥसाǐरत ͩकया गया था। साथ हȣ, Ǒहदंȣ 

मɅ पèुतकɉ कȧ खरȣद का लêय हाͧसल करने के ͧलए राजभाषा शाखा को Ǔनदȶश Ǒदया गया ͩक 

पहले से मौजदू पèुतकɉ कȧ सचूी Ĥसाǐरत कȧ जाए और खरȣदȣ जाने वालȣ नई पèुतकɉ कȧ सचूी 

को कम[चाǐरयɉ के बीच Ĥसाǐरत ͩकया जाए ताͩक कम[चाǐरयɉ को Ǒहदंȣ सीखने के ͧलए Ĥेǐरत 

ͩकया जा सके। इसके अलावा, अÚय¢ को बताया गया ͩक ɮͪवभाषी काय[ सुͪ वधा वाले कंÜयटूर 

सǑहत इलेÈĚॉǓनक उपकरणɉ कȧ खरȣद का लêय हाͧसल कर ͧलया गया है। चचा[ का Ǔनçकष[ यह 

Ǔनकला ͩक Ǔनधा[ǐरत अͬधकांश लêयɉ को ĤाÜत करन ेके ͧलए Ǔनरंतर पया[स कȧ आवæयकता है। 
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Discussion on the achievement of the target prescribed in the Annual Programme for 
2024-25 for the use of Hindi  

 The annual target for the use of Hindi was laid out in the meeting and the 
targets were thoroughly discussed. The Chairman informed the members that the 
Annual Program includes certain targets to be achieved in relation to the provisions of 
the Official Language Policy of the Government. This Program  
is issued every year by the Department of Official Language of the Ministry of Home 

Affairs. It is necessary to circulate it in all offices, branches and sections so that they can 
comply with it. The Committee was further informed that the Annual Program issued for 
the year 2024-25 was circulated to all the officers, branches and branch offices of 
Coimbatore Sub Regional Office on 08.04.2024. Also, it was instructed to the OL Branch 
to review the status of books to be purchased in order to achieve the target. Also 
instructed to circulate the list of already existing books and new books to be purchased 
among the staff. Further, it was informed to the chairman that the targets of the 
purchase of the electronic equipment including computers having bilingual working 
facility has been achieved. The conclusion of the discussion was that sustained efforts 
are required to achieve most of the prescribed targets. 
 

5. जाँच-ǒबदंओुं पर चचा[ 

यह बताया गया ͩक मÉुयालय से ĤाÜत वष[ 2024-25 के ͧलए जाचँ-ǒबदंओुं कȧ सचूी 

08.04.2024 को कोयबंƣरू उप ¢ेğीय काया[लय के सभी अͬधकाǐरयɉ, शाखाओं और शाखा 

अͬधकाǐरयɉ के बीच Ĥसाǐरत कȧ गई थी। सबंंͬ धत दèतावेजɉ / कागजातɉ पर हसता¢र करन े

वाले अͬधकाǐरयɉ का यह कƣ[åय है ͩक धारा 3(3) सǑहत सभी Ǔनदȶशɉ और Ǒहदंȣ के उपयोग के 

सभी वाͪष[क लêयɉ का अनपुालन सǓुनिæचत करɅ। अÚय¢ ने बताया ͩक नराकास और ͪवराकास 

कȧ अǓनवाय[ बठैकɅ  वष[ मɅ Đमश: 2 और 4 बार Ǔनयͧमत Ǿप से बलुाई जानी है। इसके अलावा, 

यह Ǔनदȶश Ǒदया गया ͩक सभी शाखाओं  को मा.Ĥ.ǐर. मɅ कॉलम स1ं1 मɅ उिãलͨखत खÖड मɅ 

सभी डटेा के साथ Ǒहदंȣ ĤगǓतशील उपयोग को राजभाषा शाखा को समय पर Ĥèततु करना होगा 

और मÉुयालय से उस ǐरपोट[ के ͧलए ͩकसी भी Ǔनरȣ¢ण के ͧलए तदनसुार तयैार रहना होगा। 

 Discussion on checkpoints  

  It was informed that the list of checkpoints for the year 2024-25 received from 
the Headquarters was circulated among all officers, branches and branch officers of the 
Sub Regional Office , Coimbatore on 08.04.2024. It is the duty of the Officers signing 
the relevant documents / papers to ensure that all directions including Section 3(3) and 
all the annual targets of use of Hindi are complied with. Chairman informed that the 
mandatory meetings of TOLIC and DOLIC are to be convened regularly 2 and 4 times in 
the year respectively. Further, it was instructed that all branches must submit the MPR 
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of progressive use of Hindi with correct data as mentioned in column no.11 of the report 
to the OL Branch on time and prepare accordingly for any inspections of the same from 
Headquarters. 

 बठैक के अतं मɅ राजभाषा काया[Ûवयन के सबंधं मɅ सभी अͬधकाǐरयɉ कȧ राज / सझुाव 

आमǒंğत कȧ गई। उनमɅ से ͩकसी ने भी कोई सझुाव आमंǒğत कȧ गई। उनमɅ से ͩकसी ने भी 

कोई सझुाव नहȣं Ǒदया। इसͧलए, बठैक अÚय¢ को धÛयवाद £ापन के साथ समाÜत हुई। 
 At the end of the meeting, opinions / suggestions of all officers regarding the 
implementation of the official language were invited. None of them offered any 
suggestions. Therefore, the meeting concluded with a vote of thanks to the Chairman. 

फैसलɅ:  
1. Ǒहदंȣ पğाचार एव ंǑटÜपणी कȧ दर Ǔनयͧमत बनाए ंरखनी है। 

2. सभी शाखाओ ंके ɮवारा राजभाषा ǐरपोट[ तयैार करनेवाले Ǒहदंȣ माͧसक ĤगǓत ǐरपोट[ क स े

सबंंͬ धत सौदा सहायक कȧ बठैक का आयोजन करना। 

3. मलू पğाचार से सबंंͬ धत Þयोरा को पर Úयान कɅ Ǒġत करना 

4. Ǒहदंȣ के ĤगǓतशील Ĥयोग पर माͧसक / ğमैाͧसक ǐरपोट[ Ǔनयͧमत Ǿप से भजेी जानी चाǑहए।  

5. ई-ऑͩफस के माÚयम स े ͩकए जा रहे काया[लयी काय[ का Ǒहदंȣ मɅ ͩकए जा रहे काय[ कȧ 

ĤǓतशƣा का आंकलन करना चाǑहए।  
Decisions: 

1. Hindi Correspondence and Notings rate should be kept regularly 
2. To Organize a meeting for Dealing assistant of all Branches who preparing the Monthly 

Progressive Report related to OL. 
3. Focus on Details related to Original correspondence. 
4. Monthly/Quarterly reports on progressive use of Hindi must be sent regularly. 

5. The percentage of work being done in the Hindi of the office work being done through E-
Office should be assessed. 

 

 

 

                            के आर रͪव कुमार / K R Ravi Kumar 

सयंÈुत Ǔनदेशक (Ĥभारȣ)/ Joint Director(In-charge) 
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